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中国通用招标网网站介绍

客户端系统设置

为了让系统能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置（以下以IE6.0为例）：

1．打开桌面上的浏览器，点击“工具”菜单(“Internet选项”。
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2．弹出对话框之后，请点击“安全”选项卡。如下图所示：
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3．点击绿色的“受信任的站点”的图片。如下图所示：
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4．点击“站点” 按钮，弹出对话框。输入中国通用招标网网站（以下简称网站）的地址http://www.china-tender.com.cn/，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。如下图所示：
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5．设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限。选中“受信任的站点”按钮后，点击“自定义级别” 按钮，会弹出一个窗口，把其中的包含有Activex控件和插件的设置全部改为启用。如下图所示：
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这样IE浏览器设置就完成了。

网站栏目

网站（http://www.china-tender.com.cn/）为本平台的一个组成部分，主要功能有用户注册和登录、平台招标项目自动发布网站、查看公告信息、了解政策法规等。其界面如下图所示： 
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各栏目主要功能介绍如下：

系统登录：正式用户通过“口令方式登录”登录系统；非正式用户通过“新用户注册”注册窗口。

招标公告：平台发布的所有招标公告都会在此栏目显示，用户可以随时查看公告信息。

资格预审：平台发布的所有资格预审公告都会在此栏目显示，用户可以随时查看公告信息。

变更公告：平台发布的所有变更公告都会在此栏目显示，用户可以随时查看公告信息。

结果公告：平台发布的所有结果公告都会在此栏目显示，用户可以随时查看公告信息。

政策法规：平台发布一些关于电子招标投标相关的政策法规，供用户随时查看。

用户注册

用户注册流程图
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用户注册

平台提供招标人（同采购人，以下统称招标人）、供应商（同投标人，以下统称供应商）外网免费注册；

项目经理平台操作项目建档时，需要选择对应的招标人，而所选的招标人需要首先由招标人（或者项目经理代替）在平台注册招标人信息，并等待项目管理人员审核通过后方可使用该招标人信息。

招标人、供应商注册统一通过网站“系统登录”—“新用户注册”进行用户注册，用户根据自己角色，选择不同注册方式，如下图所示：

[image: image10.png]* B2

« ROHAIMRIES
- e

- BRE:

- B8

© WA

« BHRAR ]

« BIRAME:

« BRAFHNSH:
* Esasliffh:

BRI

2

BiTE A/ RS

L REAL/ETE. UREA/RERS ST EREED,

s 2. BELL/RELD. UBEA/RUAS S ETESESBNSRME.
EA v] CRASTERR
I
T VT

NERE)

(8160 FH BAFNE)

AR ARTERI ]
[T cemAmEss

&R




招标人/供应商登录信息填写完毕后，点击页面右上角“提交”按键，提交基本信息，之后系统页面跳转到基本信息注册成功页面，提示注册人牢记自己的单位名称和登录号，并点击“点击登录”登录系统，完善单位基本信息，如下图所示：
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在弹出的“完善基本信息”页面，按要求填写信息，其中带有红色*号的字段为必填字段，如下图所示：
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在弹出的“完善基本信息”页面，点击“扫描件管理”按键，上传单位组织机构代码证、税务登记证、营业执照等证件电子件，如下图所示：
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所有信息填写完毕后，点击“完善基本信息”页面右上角“提交管理员审核”，将信息提交系统管理员审核，审核通过后才能成为正式用户，参与招投标活动。

注意：投标人提交信息后，管理员审核时间为一到两个工作日，请耐心等待。审核结果会以短信和邮件方式自动通知投标人。

用户注册注意事项

招标人注册注意事项：

招标人外网注册请按照注册过程的提示进行填写信息；

招标人的登录号和密码是注册时自定义，作为审核通过后登录系统使用，请牢记此注册信息；

注册过程中，上传的图片大小不要超过1M，上传的附件大小不要超过5M；

供应商注册注意事项：

供应商外网注册请按照注册过程的提示进行填写信息；

供应商外网注册时，法人用户必须提供单位的组织机构代码证号证号，并组织机构代码证号作为登录系统的登录号（如果是境外单位，则提供“中国境外公司经营活动证明编号”），密码自定义，最少6位；

供应商外网注册时，必须提供单位的组织机构代码证、税务登记证、营业执照的电子档，并上传系统，作为审核的依据；

注册过程中，上传的图片大小不要超过1M，上传的附件大小不要超过5M；

用户登录

登录方式接界面介绍

打开IE浏览器，在地址栏中输入平台网站地址：http://www.china-tender.com.cn/，进入网站主页面，如下图所示：
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正式用户点击网站主页“系统登录”区中“口令方式登录”，弹出如下图所示界面：
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输入自己的账号和密码，成功登录自己的用户系统。成功登录后界面如下图所示：

[image: image16.png]A mEEE
&) wirEE
» FaEE
B sitEn

TREHRS
o702
134105000015

o702-
134105000001
134105000013
o702~
134105000012
o702
134105000002
o702~
134105000010

o702
134105010005
o702~
134105000004

TREER
FNEBARLF TR
TAERRT A0S
TREmTRFRE 107
REUFWRR

THEmIIRE

A iHEE
THEmTRFRE T
TRE-iEE
THEmTIRE- SRR ERTIE

EEI

IRE R

ot

BEEHiE

2013/11/13

2013/11/12

2013/11/08

2013/11/08

2013/11/07

2013/11/07

2013/11/08

2013/11/06

1901148

141155

1811125

14:11:28

1513

1501127

211149

21:11:40
B2

TREE




平台主界面简介：

显示信息区：显示当前用户的机构名称、登陆人名称；

菜单栏：显示当前用户拥有权限范围的功能；

待办事项：显示当前用户代办项目信息；

导航栏：系统常用功能及插件；

快捷方式：当前操作人员常用功能，以快捷方式体现。

系统常用功能介绍

个人桌面设置

项目经理登录系统后的住界面，可以根据个人需要进行自定义，平台默认左侧显示“代办事项”，右侧默认显示“项目经理快捷方式”、“日历”，如下图所示：
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点击主页面“个人设置”导航栏，出现如下图所示界面，点击“个人桌面设置”，可以设置主页面的显示效果。
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桌面设置出现3个界面，中间为“待选桌面”，可以将“待选桌面”的功能分别设置到左侧桌面或者右侧桌面。如下图所示：
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注意：正常情况下，系统已经设置默认配置，不需要项目经理再进行特殊设置。

修改密码

用户登录系统后，可以修改默认密码，点击导航栏“修改密码”，进行修改密码操作。修改密码后，操作员下次登录需要使用新的密码。如下图所示：
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注意：修改密码时，新密码必须为6位以上。
组件下载

在使用系统前，为了保证系统正常运行，平台提供了一些常用的组件。操作路径为：系统管理—日常管理—组件下载，如下图所示：
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需要下载并在客户端安装，现将常用到的组件下载及安装方式做如下介绍：

报表打印组件

报表打印组件是本平台中打印报表时必须的java插件，用户只需从系统中下载此组件并在本机安装。如果用户不打印报表，只操作或者查看本平台内容，则可以不操作此步骤。

下载完毕后，按照安装提醒一直默认安装，直至完成。安装完毕后，用户可以在需要打印报表的时候，进行报表打印工作。

Weboffice组件

Weboffice组件是为项目经理制作模板、查看或修改word版本的公告等信息提供的插件，建议所有用户都安装此插件。

下载完毕后，按照安装提醒一直默认安装，直至完成。安装完毕后，用户可以在需要时查看或者编辑word模板。

操作手册

本平台分版本的操作手册会及时在此组件下载处更新，用户可以下载电子版操作手册。

退出系统

注销当前用户，退出到输入用户名和密码的登录界面。

密码重置

投标人用户：如果用户密码忘记，请编写一份密码重置申请书，将公司名称和营业执照复印件盖上单位公章后，传真到：010-63348238，电话联系平台管理员重置密码，平台管理员电话：010-63348126。
具体操作借鉴供应商重置密码申请通知。

网址为：http://www.china-tender.com.cn/zytz/1503.jhtml。

代理机构用户：如果用户密码忘记，请与平台管理人员联系。

招标人用户：如果用户密码忘记，请与相关项目经理联系。

购买标书、下载标书

购买标书

[image: image23.png]



登录后点击购买/下载标书，进入招标项目列表

[image: image24.png]TRRESS TRRR &R FEBRA RIS #H KEHUbE B
Elazu=ei

0702-1841CITC5215

xmg;%%gi‘ﬂi Rk A 010-63348489 2018/05/18 16:00:00 Brrnz Dipmze D





点击右上角小图标，可根据项目名称、项目编号进行查询
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 招标项目列表中找到需要购买的项目，点击标书购买，进入直接支付费用页面，在直接支付费用页面录入购标信息，根据选择的支付方式进行支付。支付完成后
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下载标书

 开始下载

支付完成后，在招标项目列表右侧的操作栏中，点击标书下载即可。
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 下载完成

IE浏览器下载完成后有提示信息，如下图所示：
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投标

下载投标客户端

登录系统后，进入左侧系统功能区-系统管理-组件下载
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在组件下载中下载使用平台需要的组件WebOffice组件和中国通用招标网投标客户端，安装时根据软件提示点击下一步安装即可。
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制作标书
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 打开投标客户端。
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点击打开，选择已经下载的招标文件，点击打开
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点击招标文件，可以查看招标文件内容。
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 点击招标项目分包，选择要投标的分包。如果是投标多个分包，建议所有分包一起制作投标文件。选择分包后点击右下角下一步。
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录入投标内容。   

按照投标根式录入投标内容

在投标内容界面的右下方有全部下载和选择目录上传两个按钮，全部下载按钮可以下载word格式的投标格式内容，选择目录上传可以上传录入过数据的投标内容。
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使用全部下载 下载word格式的投标格式文件。
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使用选择目录上传上传已经录入过数据的投标内容
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录入报价

1）点击编辑内容
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录入承检单位信息（如果是法人单位承担检验任务的，那么名称为法人单位名称；如果是国家质检中心或其他下属非法人部门承担检验任务，名称为“法人单位名称（国家质检中心名称/其他下属非法人部门名称）”） 

录入单价

   录入单价后，客户端根据数量和单价自动计算单项报价，点击右上角确定修改，客户端根据单项报价自动计算总价。
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生成标书

录入所有的投标内容后，左下角看到进度条已经是100%，点击右下角的检验数据提示未发现缺录，您可以生成投标文件。
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点击生成投标文件。
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正在生成投标文件
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导出标书

生成标书完毕后，点击生成标书文件右边的导出文件，即可导出投标文件。

选择保存的目录，点击确定
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1）点击每页签章，文档中会自动签章，签章后单击导出。
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2）导出分包后输入CA密码。
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根据提示输入CA密码
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投标文件导出成功
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投标文件上传到招投标平台

 准备上传投标文件

在快捷方式中，选择全电子网上大厅，如下图所示
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 开始上传投标文件

在项目列表中，单击项目信息，出现分包列表。上传投标文件可以批量上传，也可以按包上传。
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使用批量上传

点击批量上传，在新弹出的批量上传页面，点击选择文件
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在弹出窗口中选择投标客户端打包的压缩包上传。
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点击上传文件

[image: image54.png]1. EPELE. ipfe A
] XthE A uiilg
NS |imist it rRi02_0702-1841testo141.2p : 38M8| 0%

FER MRS 2RA0T:Nttp://192.168.1.102:8080/uploadsrv/fie





上传标书成功
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使用按包上传

点击上传后，点击选择文件
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文件选择后，点击上传文件即可

[image: image57.png]1, LR £11RTATIU

o P
pER [z e

uiilg
0%

FER RS 2h01:Nttp://192.168.1.101:8080/uploadsrv/fie





投标状态出现已投标 表示标书上传成功
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查看回执

点击操作栏的查看回执，在回执文件列表中，点击查看回执即可。
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撤回标书
在操作栏中点击撤回标书，然后在撤回申请填写原因并签章。
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投标状态变为已撤标，表示撤销成功，可以重新上传标书文件。
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开标

进入开标大厅

1）登录后点击全电子网上大厅
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2）鼠标单击选中开标的项目，然后在页面下方单击进入开标大厅，
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3）投标截止时间之前请等待
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开标解密

全部解密

投标截止时间到达后，且项目经理点过项目开标后，供应商可点击全部解密，进入全部解密页面。
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2）全部解密界面会将供应商投标的所有分包列出，点击确定开始批量解密 
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3）点过确定后，需要输入证书密码，密码输入无误后，开始解密。
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4）解密成功
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按包解密
平台提供了全部解密外，也支持每个包单独点解密，可以按分包去进行解密。
注：供应商需注意解密时间限制，如在解密时间要求内未点击解密，将按无效投标处理。
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先选中受信任站点











再选择站点











点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”








全部选择启用











待办事项





显示登录信息





导航





快捷方式





菜单栏
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