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核查报告
（模板）

报告编号/文号 报告日期

被核查机构
统一社会
信用代码

申请事项 设立/扩项/变更/延续 申请认证
类别/领域

核查类型
现场核查/文件核查/

补充核查
核查地点

核查时间
对接联系人/
电话

核查组
组长：

成员：

技术专家（如有）：

整改资料提
交截止时间
（如适用）

关联文书
核查通知/首次会议记录/
末次会议记录等编号

报告分发
范围

审批机关内部/
被核查机构/其他



一、核查目的、依据与范围

1. 核查目的。（核实申请机构是否满足认证机构资质条件及

相关管理要求，为许可决定提供事实依据
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）

2. 核查依据。（列明适用法规、规章、资质审查通则、管理

办法或者认证规则）

3. 核查范围。（说明覆盖的部门/岗位/场所/信息系统/申请领

域等）

二、核查方法与过程

1. 方法。（资料核验、现场查看、访谈询问、系统演示、记

录追溯、抽样核对等）

2. 抽样原则与样本。（说明抽样依据、样本范围、样本数量

与选择理由）

3. 关键访谈人员。（列明访谈对象、岗位、访谈要点）
序号 姓名 职务 访谈要点

1

2

... ... ... ...

4. 核查日程与过程概况。（附日程或概述）

三、核查内容与结果（按评价表模块/项目填写）

按评价表结构逐项描述。（公正性与保密、人员与能力、过

程控制、外包控制、投诉申诉、档案与信息系统、证书/标志与信

息公开、专项要求等）



序号 模块/项目 核查要点与证据摘要
对应依据（条
款/要求） 结论 备注

1
证据：文件/记录编号、访谈
要点、系统截图编号、现场

照片编号等

法规/通则/程
序/管理办法/
标准条款

□是
□否

... ... ... ... ... ...

四、不符合项、观察项与风险提示

1. 不符合项（如有）。

序号 等级
不符合描述
（事实）

依据条款/
要求

证据（记录/访谈/
现场）

整改期限

1 严重/一般

... ... ... ... ... ...

2. 观察项/风险提示（如有）。

序号 观察项/风险提示 说明/证据 是否要
求回复

1 □是
□否

... ... ... ...

五、整改要求与验证安排（如适用）

对不符合项/需补充事项，明确整改要求、提交材料、验证方

式与时限。

序号 整改/补充事项 提交材料清单 验证方式 责任人/部门 截止时间

1
文件验证/现场
复核/见证/系统

核验

... ... ... ... ... ...

六、核查结论与建议

综合核查情况，核查组形成如下结论与建议：

1. 核查通过（符合资质条件，未发现影响许可的不符合项）。

2. 核查整改后通过（存在一般不符合项/需补充材料，经整
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改后验证合格）。

3. 核查不通过（存在严重不符合项或关键条件不满足）。

4. 建议终止/中止核查（原因：XXXX）。

需要说明的事项：XXXX。（证明材料可随附）

七、签字确认

核查组组长（签字）：____________ ____年__月__日

核查组成员（签字）：____________ ____年__月__日

报告编制人（签字）：____________ ____年__月__日

报告复核人（签字）：____________ ____年__月__日

被核查机构确认：法定代表人/主要负责人或授权代表（签字）：

______________

日期：____年__月__日

被核查机构盖章：____________________


